Учебный план
 программы дополнительного профессионального образования, профессиональной переподготовки
«Государственное и муниципальное управление»

	№ п\п
	


Наименование модулей
	Всего часов
	В том числе

	
	
	
	Аудиторная учебная нагрузка
	

Формы контроля

	
	
	
	Теоре-тичес-кие занятия
	Само-стоя-тель-ная рабо-та
	Прак-тичес-кие заня-тия
	

	1.
	Модуль 1. Культура речи и деловое общение.

	48
	24
	22
	2
	Текущий контроль в форме тестирования по теоретическому материалу

	1.1
	Тема 1.1.  Сущность языка. Русская языковая система.
	8
	4
	4
	
	

	1.2
	Тема 1.2. Язык и речь. Современная риторика
	8
	4
	4
	
	

	1.3
	Тема 1.3.Специфика русского языка
	8
	4
	4
	
	

	1.4
	Тема 1.4.Культура речи.
	8
	4
	4
	
	

	1.5
	Тема 1.5.Культура делового общения
	8
	4
	4
	
	

	1.6
	Тема 1.6. Ораторская речь. Техника успешного выступления
	6
	4
	2
	
	

	1.7
	Промежуточное тестирование
	2
	
	
	2
	

	2.
	Модуль 2. Основы государственного и муниципального управления

	34
	16
	16
	2
	Текущий контроль в форме тестирования по теоретическому материалу

	2.1.
	Тема 2.1. Основы государственного и муниципального управления
	16
	8
	8
	
	

	2.2
	Тема 2.2. Система государственного и муниципального управления
	16
	8
	8
	
	

	2.3
	Промежуточное тестирование
	2
	
	
	2
	

	3.
	Модуль 3. Правовые основы государственного и муниципального управления
	50
	24
	24
	2
	Текущий контроль в форме тестирования по теоретическому материалу

	3.1
	Тема 3.1. Правовые основы государственного управления
	12
	6
	6
	
	

	3.2
	Тема 3.2. Правовые основы муниципального управления.
	12
	6
	6
	
	

	3.3
	Тема 3.3. Правовые основы государственного управления в РФ
	12
	6
	6
	
	

	3.4
	Тема 3.4. Нормативные акты федеральных органов власти.
	12
	6
	6
	
	

	3.5
	Промежуточное тестирование
	2
	
	
	2
	

	4.
	Модуль 4. Государственная служба в системе государственного управления
	34
	16
	16
	2
	Текущий контроль в форме тестирования по теоретическому материалу

	4.1
	Тема 4.1. Государственная служба в системе государственного управления
	16
	8
	8
	
	

	4.2
	Тема 4.2.Государственная служба как институт и элемент системы государственного управления
	16
	8
	8
	
	

	4.3
	Промежуточное тестирование
	2
	
	2
	
	

	5.
	Модуль 5. Государственное регулирование экономики.
	52
	24
	26
	2
	Текущий контроль в форме тестирования по теоретическому материалу





	5.1
	Тема 5.1. Государственное регулирование экономики
	12
	6
	6
	
	

	5.2
	Тема 5.2. Общая характеристика системы государственного регулирования экономики.
	14
	6
	8
	
	

	5.3
	Тема 5.3. Основы и методология государственного регулирования экономики.
	12
	6
	6
	
	

	5.4
	Тема 5.4. Государственное регулирование внешнеэкономической деятельности
	12
	6
	6
	
	

	5.5
	Промежуточное тестирование
	2
	
	
	2
	

	6
	Модуль 6. Документирование в системе государственного и муниципального управления

	34
	12
	20
	2
	[bookmark: _GoBack]Текущий контроль в форме тестирования по теоретическому материалу

	6.1
	Тема 6.1. Документирование в системе государственного и муниципального управления
	6
	2
	4
	
	

	6.2
	Тема 6.2. Управление документами как сфера профессиональной деятельности.
	6
	2
	4
	
	

	6.3
	Тема 6.3. Документооборот и делопроизводство в государственном секторе
	6
	2
	4
	
	

	6.4
	Тема 6.4. Правовые основы документационного обеспечения управления.
	6
	2
	4
	
	

	6.5
	Тема 6.5. Документ. Основные понятия и типология документов. Правильный выбор вида документа.
	8
	4
	4
	
	

	6.6
	Промежуточное тестирование
	2
	
	
	2
	

	7
	Итоговая аттестация
	8
	
	
	8
	Итоговая аттестация  в форме тестового экзамена

	
	ИТОГО:
	260
	120
	126
	14
	



